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问：在凭证录入时，没有留意时间，把上个月的凭证都放在今月，可以怎样把整个月的凭证日期修改过来？ 
答：利用软件中，凭证的导出跟转入的功能，可以实现修改整个月的凭证日期。操作步骤如下：

1.在软件主界面，单击［凭证查询］按钮，弹出［凭证浏览查看］对话框，选择凭证日期错误的凭证，然后单击［确定］按钮。需要注意的是，如果日期错误的月份凭证已经过账结转，在查询时凭证类型选择“记账凭证”，凭证时间范围是一个月；
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2.系统进入［凭证查看］状态，单击［导出］，如下图所示：
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3.这时系统弹出［另存为］对话框，我们选择一个目录保存，并命名文件的名称，注意：保存类型为：DBF格式，然后单击［保存］按钮；所下图所示：
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4.返回到刚才保存的目录，我们可以看到多了一个刚才另存的文件，如下图所示：
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5.单击软件主界面［凭证录入］按钮，进入凭证序时薄，单击［转入］，系统弹出［凭证转入］对话框，选择凭证类型，输入正确的凭证日期，然后查找之前另存的文件，选择并打开，最后单击［确定］按钮，如下图所示：
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7.系统提示：是否删除刚才另存的文件，用户根据自己的情况来进行操作。
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这时，系统已将凭证转入，按“刷新”按钮或者按F5刷新即可查看；
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